VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK
(dalej len ,,Vyzva“)
V zmysle ustanoveni smernice o postupe pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou
a podlimitnych zakaziek
na predmet zakazky:
»Dodanie sluZieb vedenia uétovnictva a sluZieb tykajicich sa petsonalnej a mzdovej

agendy*
1. Identifikicia zadavatePa
Obchodné meno: Trhoviska RuZinov, s.t.o.
So sidlom: Mierova 21, 827 05 Bratislava — mestska ¢ast’ Ruzinov
Stat: Slovenska republika
Zapisany: v Obchodnom registri Mestského stidu Bratislava I11, oddiel: Sto, vlozka
¢islo 148014/B
ICO: 53 342 291
DIC: 2121341255
IC DPH: SK2121341255
étatutérny organ: Ing. Alexandra Pagacova — konatel’ka spolo¢nosti
E-mail: obchod@trhoviskaruzinov.sk
Telefénne éislo: 0905 254 152

(d’alej aj ako ,,zadavatel*)
2. Predmet zakazky

2.1. Nazov predmetu zakazky:
Dodanie sluZieb vedenia Gcétovnictva a sluzieb tykajucich sa personilnej a mzdovej agendy.
2.2. Opis predmetu zakazky:

Predmetom zdkazky je dodanie sluzieb vedenia Gétovnictva a sluZieb tykajicich sa personalnej a
mzdovej agendy a to v rozsahu blizdie specifikovanom v Prilohe &, 1 tejto Vyzvy.

2.3. Pozadovany rozsah a podmienky plnenia ptedmetu zakazky:

PoZadovany rozsah a podmienky plnenia predmetu zakazky st blizsie specifikované v Prilohe ¢ 1
tejto Vyzvy.

Akékol'vek dalsic dopliujice informicie zodpovie zadavatel uchidzacovi prostrednictvom
kontaktu uvedeného v hlavicke tejto Vyzvy.

3. Miesto a lehota plnenia predmetu zakazky

3.1. Miesto dodania predmetu zakazky:




Miestom  plnenia ¢innosti zahrnutjch v predmete zikazky je pracovisko poskytovatela
a pracovisko zadavatela nachadzajuce sa na tthovisku na Miletiovej ulici v Bratislave — mestska
cast’ Ruzinov.

4. Zdroj finan¢nych prostriedkov

Predmet zakazky bude financovany z prosttiedkov zadavatel'a. Na tento predmet zakazky je urceny
rozpocet vo vyske 150.000,- EUR bez DPH, ktoty sa rovna vyske predpokladanej hodnoty zikazky.

5. Zmluva

5.1 Typ zmluvy na dodanie predmetu zakazky a jej trvanie

5.1.1.

Typom zmluvy na poskytnutie predmetu zikazky je Zmluva o poskytovan{ uctovnictva a
sluzieb tykajucich sa personilnej a mzdovej agendy (dalej aj ,,zmluva®), ktora nesmie byt
v rozpore s touto Vyzvou.

Zmluva uzavreta na dobu neurdit, maximalne do vycerpania finanéného limitu uréeného
v bode 4 tejto Vyzvy.

6. Priprava a obsah ponuky

6.1 Vyhotovenie ponuky

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

Ponuka musi byt’ vyhotovena v pisomnej forme, ktora zabezpedi trvalé zachytenie jej
obsahu.

Vyhlasenia, potvrdenia, doklady a iné dokumenty tvoriace ponuku, pozadované v tejto
Vyzve, m6zu byt’ v ponuke predlozené aj ako képie. Originaly alebo ich tradne osveddené
kopie predloZi na vyzvu zadavatela Gspesny uchadzaé pri podpise zmluvy k nahliadnutiu.
Ponuka a dalsie doklady, vyhldsenia, potvrdenia a dokumenty musia byt’ predlozené v
slovenskom jazyku.

Uchidzac predloZi ponuku v jednom originali.

6.2. Mena a ceny uvadzané v ponuke

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

Uchadza¢ stanovi cenu za obstaravany predmet zakazky na zaklade vlastnjch vypoétov,
c¢innosti, vydavkov a prijmov podlPa platnych pravnych predpisov. Uchadza¢ je pred
predloZenim svojej ponuky povinny vziat’ do tvahy vietko, ¢o je nevyhnutné na Gplné a
rtadne plnenie zmluvy, pricom do svojich cien zahrnie vsetky naklady spojené s plnenim
predmetu zakazky.

Ak je uchadza¢ zdanitel'nou osobou pre DPH v zmysle prislusnych predpisov (d’alej len
,»-zdanitel'na osoba®), navthovani zmluvnd cenu uvedie v EUR bez DPH.

Ak uchidzac nie je zdanitelnou osobou pre DPH, uvedie navthovani zmluvnt cenu v
EUR. Skutocnost’, Ze nie je zdanitelnou osobou pre DPH, uchadza¢ uvedie v ponuke.
Zmluvni cena uvedena v ponuke uchidzaca v navrhu zmluvy musi platit’ pocas celého
obdobia trvania zmluvy a nie je mozné ju zvysit’.

6.3.0bsah ponuky

6.3.1.

Ponuka predlozena uchidzacom musi obsahovat’ vyhliscnia, potvrdenia, doklady a
dokumenty podla bodov 6.3.2. a 6.3.3. tejto Vyzvy, vo forme uvedencj v tejto Vyave,
doplnené tak ako je to stanovené v tomto bode tejto Vyzvy. Uchddzaé nic je opravneny
menit” znenie vvhlaseni, potvrdeni, dokladov a dokumentorv, ktorych vzory su sucast'ou




tejto Vyzvy, je vsak oprivneny a povinny tieto sprivoe a pravdivo vyplnit’ podla
poziadaviek uvedenych v tejto Vyzve.

6.3.2. Vyhlasenia, potvrdenia, doklady a dokumenty, prostrednictvom ktorjch uchadzaé
preukazuje splnenie podmienok tucasti tykajicich sa osobného postavenia a technickej
sposobilosti alebo odbornej sposobilosti:

- doklad o opravneni podnikat’, v pripade, ze uchidzacom je obéianske zdruZenie, alebo
nadacia, potvrdenie Ministerstva vautra SR o vedeni v registti;
- podpisané vyhlasenie podla prilohy ¢. 3 tejto Vyzvy.

6.3.3. Vlastny navrh ceny plnenia predmetu zakazky, Specifikovaného v tejto Vyzve a siéasne v
sulade s informaciami uvedenymi v tejto Vyzve v predpisanej struktire podla prilohy & 2
tejto Vyzvy.

7. Podmienky predkladania cenovej ponuky
7.1.Naklady na ponuku

Vsetky naklady a vydavky spojené s pripravou a predlozenim ponuky znisa uchadzaé bez
finan¢ného naroku vodi zadavatelovi, bez ohPadu na vysledok obstardvania. Ponuky dorudené na
adresu zadavatela a predlozené¢ v lehote na predkladanie ponuk sa uchadzadom nevracaja.
Zostavaju ako sucast’ dokumenticie obstaravania.

7.2.Uchadzac opravneny predloZit’ ponuku

Ponuku méze predlozit’ fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktora je optivneni poskytovat’
a ktord na trhu poskytuje sluzby spocivajiuce v plneni ¢innosti zahrnutych v predmete zakazky.
Uchddza¢ moze predlozit’ iba jednu ponuku. Obchodnad spolo¢nost’, ktorej zakladatelom alebo
spolocnikom je politicka strana alebo hnutie, nemézZe byt” uchidzacom. Ak ponuku predlozi takato
pravnicka osoba, nebude mozné jej ponuku zaradit” do vyhodnotenia.

7.3. Miesto a lehota na predkladanie ponuk

7.3.1.  Lehotu na predkladanie ponuk dodavatel’ stanovil do 12.12.2024 do 10,00 hod. miestneho
casu.

7.3.2.  Ponuky uchadzacov je potrebné dorucit’ v lehote na predkladanie ponik prostrednictvom
emailu na adresu: obchod@trhoviskaruzinov.sk, pricom predmet emailu je potrebné
oznacit: ,Dodanie sluzieb vedenia uctovnictva a sluZieb tykajicich sa personilnej a
mzdovej agendy.*.

7.3.3. Ponuka ziujemcu predlozena po uplynuti lehoty na predkladanie ponik nebude
akceptovana.

7.3.4. Uchddza¢ moze svoju cenova ponuku vziat” spit’, odvolat’ alebo zmenit’ len do lehoty na
predkladanie ponuk.

7.4 Lehota viazanosti cenovej ponuky

7.4.1. Ichota viazanosti ponuk zadavatel’ stanovil do 31.12.2024.

7.4.2 Uchadzac¢ je svojou ponukou viazany pocas lehoty viazanosti pontk. Lehota viazanosti
ponuk plynie od uplynutia lehoty na predkladanie ponuk do uplynutia lchoty viazanosti
ponuk stanovencj verejnym obstaravatelom.

8. Hodnotenie ponuk a oznimenie vysledkov




8.1 Kritéria na vyhodnotenie ponuak

8.1.1. Najnizsta cena (ekonomicky najvyhodnejsia ponuka) tak ako je uvedené v ptilohe &.2 -
Navrh na plnenie kritérii.

8.1.2. Zadavatel vyhodnocuje ponuky na zaklade objektivnych kritérii na vyhodnotenie ponik
(dale) len , kritéria“).

8.1.3. Pocet kritérii je 1. Ekonomicky najvyhodnejSou ponukou sa stane ponuka, ktorej sicet cien
podrla kritéria ¢.1 dosiahne najnizsiu hodnotu ceny.

8.14. Kritérium ¢1 je vzdy cena za 1 mesiac plnenia predmetu zikazky nisobena
predpokladanym mnozstvom pozadovanych mesiacov.

8.2 Oznamenie vysledkov

Kazdému uchadzacovi bude dorucené pisomné alebo elektronické oznimenie o vysledku
vyhodnotenia nim predlozenej ponuky.

9. Obchodné podmienky

Plnenie s aspesnym uchadzacom, ktorého ponuka bola prijata, bude realizované na zaklade zmluvy,
ktora nesmie byt’ v rozpore s touto Vyzvou a s ponukou predlozenou tspesnym uchidzacom.

V Bratislave, dia 04.12.2024

Ing. Alexandra Pagacova — konatel spolocnosti

Prilohy:

Priloha ¢& 1: Specifikicia predmetu zékazky
Priloha ¢. 2: Navrh na plnenie kritérii
Priloha ¢. 3: Formular vyhlaseni uchadzaca




Ptiloha &. 1

SPECIFIKACIA PREDMETU ZAKAZKY

Predmetom zikazky je dodanie sluZieb vedenia Gi¢tovnictva a sluzieb tykajicich sa personalnej a mzdovej
agendy, podl'a pokynu zadavatel’a s nasledovnym obsahom:

pricom:

spracovanie miezd zamestnancov a prislusnych vykazov do poistovni;

vypracovanie dafového priznania dane z pridanej hodnoty podla platnjch pravaych noriem
najneskor jeden pracovny defi pred poslednym terminom podania datiového priznania; priprava
rocnej uctovnej zdvierky najneskér tri pracovné dni pred poslednym terminom stanovenym
zakonom podla platnych noriem;

priprava dafiového priznania k dani z prijmov pravnickjch oséb podla aplikovatel'nych pravnych
noriem najneskor tri pracovné dni pred poslednym terminom podania dafiového priznania; priprava
danového priznania k dani z motorovych vozidiel;

zostavenie vyhlaseni pozadovanych Slovenskym $tatistickym tradom;

zostavenie financnych vykazov a uzavierok pre potreby financnych inddticii a inych uradov; na
pisomnu klientovu Ziadost’ Géast’ na rokovaniach s prislusnym dafiovym dradom ohl'adom dane
a kontroly uc¢tovnictva za obdobie, v ktorom Gétovna spolocnost’ pripravovala dokumenty so
zakladnymi informaciami, ktoré pozadoval danovy urad a odsuhlasenymi touto dohodou
a v spolupraci s klientom a zastupovanie klienta v takych rokovaniach, na ktoré klient udeli
uctovnej spolocnosti pisomni plnd moc;

poskytnutie sluzieb dafiového poradenstva a inych odbornych sluzieb aktivnych v oblasti dafiového
uctovnictva;

poskytovanie informicie zadavatelovi o dlhodobo nezaplatenych pohladivkach a zivizkoch;

priprava podkladov pre audit a jeho koordincia (v pripade, Ze je to aplikovatelné);

zadavatel ma .¢ 15 zamestnancov na trvaly pracovny pomer, 5 zamestnancov na ziklade dohody
o vykonani priace resp. dohody o pracovnej éinnosti, 4 odmeniovanych clenov dozornej rady
a konatel'ku spoloc¢nosti, ktorad je odmefiovana na ziklade zmluvy o vykone funkcie konatela
spoloc¢nosti;

zadavatel méa na strane prenajimatela t.¢. uzatvorenych cca 150 podndjomnyjch zmliv na nebytové
ptiestory a cca 150 podnajomnjch zmliv na parkovacie miesta a zarover prevadzkuje verejné
parkovisko a teda poskytuje sluzby kratkodobého plateného parkovania v priestoroch parkoviska

nachadzajuceho sa na trhovisku na Mileticovej ulici v Bratislave — mestskd ¢ast’ RuZinov.

Zadavatel’ pozaduje, aby minimilne 4x mesacne v minimalnom rozsahu 8 hodin bola osoba, ktora vykonava

¢innosti zahrnuté v predmete zikazky pre poskytovatela, pritomni v priestoroch zadévatela

nachadzajuceho sa na trhovisku na Mileticovej ulici v Bratislave — mestska ¢ast’” RuZinov.




Priloha ¢&. 2

NAVRH NA PLNENIE KRITERI{

KRITERIUM &. 1

Predpokladané mnoistvo | Jednotkova cena
Kritérium SluzZba trvania predmetu zikazky | za 1 mesiac
é. v mesiacoch dodania ¢innosti
zahrnutych
v predmete
zakazky v EUR
bez DPH
1.
Cinnosti zahtnuté v predmete zakazky 48

Cena musi zahfiiat’ vse otrebné nikladové poloZi re uskutoénenie predmetu zikazky.
P P

Pozn.: V' pripade, $e uchddzal nie je platitelom DPH uvedenie iba cenn bex DPH, aviak iba 3a te podmienky, e (v
Pripade, ked'sa pocas platnosti miuyy stane platitelom DPH) siiblasi s tim, Se nim pondkenutd cena bude platit’ po celdi dobu

mlnyy, v opacnom pripade uvedenie aj cenn s DPH.

Pozn.: POVINNE

podpis opravnenej osoby




Priloha €. 3
VYHLASENIA UCHADZACA
uchddzac (obchodné meno a sidlo/miesto podnikania uchadzaca) ......c................. tymto vyhlasuje, Ze

je dokladne oboznimeny a suhlasi s podmienkami obstarania zikazky ,,Dodanie upratovacich
a udrzbarskych sluzieb® zadavatelom v lehote na predkladanie pontk,

vsetky vyhlasenia, potvrdenia, doklady, dokumenty a idaje uvedené v ponuke st pravdivé a uplné,
jeho zakladatelom, ¢lenom alebo spolo¢nikom nie je politicka strana alebo politické hnutie,

predkladd iba jednu ponuku a nte je osobou, ktorej technické alebo odborné kapacity by pouzil iny
uchidzac na preukazanie svojej odbornej alebo technickej spdsobilosti v tomto obstarivani,

nie je ¢clenom skupiny dodavatelov, ktora ako iny uchadza¢ predkladi ponuku,

nebol mu uloZeny zakaz icasti vo verejnom obstarivani potvrdeny koneénym rozhodnutim v Slovenskej
republike alebo v state sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu,

neexistuje dévod na jeho vylicenie podla § 40 zikona & 343/2015 o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

podpis opravnenej osoby

doplnit’ podl'a potreby

Pozn.: POVINNE




